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Начало учебного года        01.09.2019г.
Окончание учебного года  31.05. 2020г.
Продолжительность учебного года в учебных неделях  36 
Количество групп  2 (40 детей)
Режим работы ДОУ: пятидневная рабочая неделя 7.30-18.00
Режим дня младшей группы
Прием, осмотр, игры, ежедневная утренняя гимнастика              7.30-8.20
Подготовка к завтраку, завтрак                                                        8.20-9.00
Организованная образовательная деятельность                            10.00-11.00
Второй завтрак                                                                                 11.00-11.10
Подготовка к прогулке, прогулка (игры, наблюдения, труд)      11.10-11.45
Возвращение с прогулки, игры                                                       11.45-11.45
Подготовка к обеду, обед                                                                11.50-12.00
Подготовка ко сну, дневной сон                                                     12.50-15.00
Постепенный подъем, воздушные, водные процедуры                15.00-15.25
Подготовка к полднику, полдник                                                   15.25-15.50
Игры, самостоятельная деятельность детей                                  15.50-16.20
Чтение художественной литературы                                              16.20-16.35
Подготовка к прогулке, прогулка                                                    16.35-17.50
Возвращение с прогулки, игры                                                        17.50-11.55
Уход детей домой                                                                              18.00
Режим дня старшей группы
Прием и осмотр, игры, дежурство, утренняя гимнастика             7.30-8.30
Подготовка к завтраку, завтрак                                                        8.45-9.00
Игры, самостоятельная деятельность                                              9.35-9.55
Организованная образовательная деятельность                             10.00-10.25
                                                                                                             10.35-11.00
Второй завтрак                                                                                   11.00-11.10
                                                                                                             11.10-11.35
Игры, подготовка к прогулке, прогулка
(игры, наблюдения, труд)                                                                11.35-11.45
Возвращение с прогулки, игры                                                        11.45-11.50
Подготовка к обеду, обед                                                                 12.00-12.45
Подготовка ко сну, дневной сон                                                      13.00-15.00
Постепенный подъем, воздушные, водные процедуры                15.00-15.25
Подготовка к полднику, полдник                                                    15.25-15.40
Игры, самостоятельная деятельность детей                                   15.40-16.20
Чтение художественной литературы                                              16.20-16.40
Подготовка к прогулке, прогулка                                                    16.40-17.300
Возвращение с прогулки, игры                                                        17.35-17.50
Уход детей домой                                                                              18.00





Непосредственная образовательная деятельность

	Младшая группа
	Средняя группа
	Старшая группа

	10.00-10.40 

	10.00-11.00
                                                                                              11.10-11.35


	10.00-10.25
10.35-11.00
11.10-11.35



Охрана жизни и здоровья детей  
«День  здоровья» - 2 раза в год : осень, весна
  

Работа с родителями : 2 общих родительских собрания,
4 групповых - 1 раз в квартал
[image: ]








Сентябрь
1. Работа с кадрами
	№
	Мероприятия
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	1.1
	 Текущие инструктажи по ОТ и охране жизни и здоровья детей
	Заведующий
	

	1.2
	Выбор тем по самообразованию, планы
	Воспитатели
	

	
	
	
	

	1.3
	Инструктаж с младшим обслуживающим персоналом «Должностные инструкции»
	медсестра
	

	1.4
	 Правила обработки посуды, смена белья и прочее
	 медсестра
	


2. Организационно-педагогическая работа
	2.1
	Педагогический совет № 1 установочный.	
	
	

	
	- Анализ работы за летне-оздоровительный период
	Воспитатели групп
	

	
	-Ознакомление коллектива с годовым планом МКДОУ на 2019-2020 уч. год
	заведующий
	

	
	- Утверждение сеток занятий и планов кружковой работы с детьми, рабочих программ…
	заведующий
	

	
	-Обсуждение расстановки кадров по группам
	заведующий
	

	2.2
	Консультация для воспитателей групп  «Адаптация детей к условиям детского сада»
	Медсестра
воспитатели
	

	2.3
	 Выставка рисунков «Как я провёл лето»
	воспитатели
	

	
	
	
	

	2.4
	Музыкальное развлечение, посвящённое Дню Знаний	
	Муз. руководитель
воспитатели
	

	2.5
	 Руководство и контроль: проверка качества оформления документации
	заведующий
	

	2.6
	Организация работы по созданию кружковой работы
	заведующий
	

	2.7
	Общий спортивный праздник «Веселые старты»
	Воспитатели
	


3.Работа с родителями
	
	 Оформление семейных паспортов, сведений о родителях
	воспитатели
	

	
	 Анализ семей по социальным группам (полные, неполные и т.д.)
	воспитатели
	

	
	Расширенное заседание родительского комитета
	заведующий
	

	
	Проверка данных по списку очереди  в ДОУ
	заведующий
	




4. Административно-хозяйственная работа
	4.1
	Работа по благоустройству территории
	Медсестра
	

	4.2
	 Работа по укреплению ДОУ новыми пособиями и мебелью Анализ маркировки мебели и подбора мебели в группах д\с
	Заведующий, медсестра
	

	4.3
	 Совещание по подготовке ДОУ к новому учебному году
	Заведующий

	










                                               Октябрь
1. Работа с кадрами
	1.1
	 Рейд по охране труда	
	Комиссия по ОТ
	

	1.2
	Подготовка групп ДОУ к зиме
	Заведующий  ,
медсестора
	

	1.3
	 Работа воспитателей по самообразованию «Схемы интеграции образовательных областей»
	воспитатели
	

	1.4
	Помощь воспитателям по подготовке материалов в портфолио на стимулирующую часть оплаты труда.	
	Заведующий,
опытные педагоги
	

	1.5
	Просмотр работы молодых специалистов
	Заведующий
	

	1.6
	 ТБ на кухне -работа с электрооборудованием. 
	Заведующий
	



2. Организационно-педагогическая работа
	2.1
	Подготовка к педсовету № 2 
	заведующий
	

	2.2
	Открытый просмотр занятия в старшей группе  нод «Изобразительное искусство»
	Заведующий 
воспитатели
	

	2.3
	Тематическая проверка по организации работы по художественно-эстетическому 
	заведующая
	

	2.4
	Консультация «Формирование изобразительных умений и навыков детей в условиях ДОУ»
	Воспитатели средней группы
	

	2.5
	Руководство и контроль: обследование состояния здоровья детей	
	Заведующий 
 Медсестра
	

	2.6
	Праздник Осени во всех группах
	Муз. руководитель
Воспитатели
	

	2.7
	«День здоровья»  во всех группах
	
воспитатели
	

	
	
	
	

	2.8
	Конкурс творческих работ педагогов ДОУ «А вы так можете?»
	Заведующий

	



3. Работа с родителями
	3.1
	Консультация. «Семья глазами ребёнка»	
	воспитатели
	

	3.2
	Проведение общего родительского собрания для родителей вновь поступивших в д\с детей
Групповые родительские собрания  по плану
	Заведующий  воспитатели групп
	

	3.3
	Работа с родителями по благоустройству территории
	Воспитатели, 
миедсестра
	




4. Административно-хозяйственная работа
	4.1
	Работа по обновлению мягкого инвентаря – постельного белья

	Прачка,
 Мл. воспитатели
	

	4.2
	Совещание: отчет комиссии по охране труда – результаты обследования здания, помещений ДОУ.

	Заведующий
Отв. по ОТ
	

	4.3
	Рейд по проверке санитарного состояния групп

	Заведующий ,
Медсестра
	

	4.4
	Инвентаризация в ДОУ. Списание малоценного и ценного инвентаря
	Заведующий

	








Ноябрь
1. Работа с кадрами
	1.1
	Обсуждение действий персонала в ЧС, при угрозе террористических актов	
	Заведующий
	

	1.2
	Подготовка здания к зиме, оклейка окон, уборка территории	
	Медсестра,
Коллектив
	

	1.3
	Работа воспитателей по самообразованию «Формы работы с детьми в разных видах детской деятельности: двигательной, игровой, продуктивной, коммуникативной…»
	воспитатели
	

	1.4
	Помощь воспитателям в подготовке материалов в портфолио на стимулирующую часть оплаты труда.
	заведующий
	



2. Организационно-педагогическая работа
	2.1
	Педсовет № 2 «»
	заведующий
	

	2.2
	Открытый просмотр занятий в младшей группе НОД «Познание» 
	воспитатели
	

	2.3
	Участие в он -лайн конкурсах 
	воспитатели
	

	2.4
	Муз.праздник «Осенние посиделки»
	Муз. работник
	

	2.5
	Развлечение спортивное «Путешествие в страну «здоровичков»»
	Воспитатели
	







3. Работа с родителями
	3.1
	Фотовыставка  «В гостях у осени» (по страничкам осенних праздников)	

	Воспитатели групп
	

	3.2
	Консультация  «Портрет будущего первоклассника»	
	воспитатели
	

	3.3
	Анкетирование родителей «Условия пребывания ДОУ»
	воспитатели
	



4. Административно-хозяйственная работа
	4.1
	Работа по оформлению ДОУ к Новому году
	Заведующий, медсестра
	

	4.2
	Проверка освещения ДОУ, работа по дополнительному освещению ДОУ
	Заведующая
	

	4.3
	Анализ накопительной ведомости, бракеражного журнала
	Заведующий  медсестра

	

	4.4
	Разработка плана профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу	
	медсестра
	










       Декабрь
1. Работа с кадрами
	1.1
	Техника безопасности при проведении новогодних ёлок.
	Заведующий
Отв.по ПБ
	

	1.2
	О новогодних подарках и празднике для сотрудников
	Коллектив ДОУ
	

	1.3
	 Помощь в оформлении портфолио на стимулирующую часть оплаты труда

	заведующий
	



2. Организационно-педагогическая работа
	2.1
	 Подготовка к педсовету № 3	
	заведующий
	

	2.2
	Посещение занятий во всех группах:  НОД «Формирование ценностного отношения у дошкольников к истории и культуре родного края»
	заведующий
воспитатели
	

	2.3
	Консультация «Проектная деятельность в ДОУ»
	Воспитатели старшей группы
	

	2.3
	Тематическая проверка по организации работы и условий для детского экспериментирования нод «Коммуникация», «Познание», «Труд».
	заведующий
	

	2.4
	Выставка методического материала по теме «Развитие у детей навыков и умений опытно-экспериментальной деятельности в проекте»
	воспитатели
	

	2.5
	Школа начинающего воспитателя. Планирование (трудности). Форма проведения: круглый стол
	заведующий
	

	2.6
	 Руководство и контроль: Этикет за столом	
	Медсестра
	

	2.7
	Новогодние праздники
	Муз.  руководитель воспитатели
	


3. Работа с родителями
	3.1
	Привлечение родителей к зимним постройкам на участках	
	воспитатели
	

	3.2
	Организация и приобретение новогодних подарков
	Родительский комитет

	



4. Административно-хозяйственная работа
	4.1
	Работа по привлечению дополнительных денежных средств на развитие ДОУ
	Заведующий 
	

	4.2
	Рейд комиссии по О Т по группам, на пищеблок
	Комиссия по ОТ
	

	4.3
	Работа в ДОУ по эстетике оформления помещений
	воспитатели
	

	4.4
	Составление графика отпусков. Просмотр трудовых книжек и личных дел
	Заведующий
	

	4.5
	Работа по составлению нормативной документации
	Заведующий
	










Январь
1.Работа с кадрами
	1.1
	Инструктаж «Об охране жизни и здоровья в зимний период – лёд, сосульки»	
	Медсестра
	

	1.2
	Совещание: итоги проверки по ОТ
	
	

	1.3
	Обсуждение новинок методической литературы. Выставка
	
	



2. Организационно-педагогическая работа
	2.1
	Педагогический совет № 3
	
	

	2.2
	Консультация для воспитателей. Создание развивающей среды в д\с – важное условие освоения программы «От рождения до школы»
	Воспитатель ст.группы
	

	2.3
	Открытый просмотр занятия НОД«Физическая культура»
	Воспитатели
	

	
	
	
	

	2.4
	Выставка детских рисунков «Зимушка хрустальная»
	Воспитатели
	











3. Работа с родителями
	3.1
	Консультации « О детском травматизме»	
	Медсестра
	

	3.2
	Общее родительское собрание. Опасности на дорогах. ПДД. (с приглашением сотрудника ГИБДД) Групповые родительские собрания по плану
	Заведующий
Воспитатели
	

	3.3
	Фотовыставка «Новогодние праздники»
	Воспитатели групп
	

	3.4
	Заседание родительского комитета. Отчёт.
	Родительский комитет
	



4. Административно-хозяйственная работа
	4.1
	Работа по привлечению дополнительных денежных средств	
	Заведующий
Родительский комитет
	

	4.2
	Очистка крыши. Ревизия электропроводки в ДОУ
	Заведующая,дворник
	

	4.3
	 Ревизия продуктового склада. Контроль за закладкой продуктов
	Заведующий
Бракеражная комиссия
	

	
	
	
	

	4.4
	 Совещание по противопожарной безопасности	
	Ответств. По ПБ
	










Февраль
1.Работа с кадрами
	1.1
	Инструктаж. Профилактика гриппа в ДОУ в период эпидемиологического неблагополучия
	
 медсестра
	

	1.2
	Рейд поОТ и ТБ детей и сотрудников	
	Комиссия по ОТ
	

	1.3
	. Подготовка к празднованию дня 8 Марта
	Муз.рук.
	

	1.4
	Консультация для обслуживающего персонала. Повторяем правила СанПиН. Требования к санитарному содержанию помещений и дезинфекционные мероприятия.
	медсестра
	



2. Организационно-педагогическая работа
	2.1
	Деловая игра «Пять правил проведения занятий с детьми»
	заведующий
	

	2.2
	Руководство и контроль за организацией и проведением закаливающих мероприятий в группах	
	Заведующий,
 медсестра

	

	2.3
	Выставка детского рисунка «Наши замечательные папы»
	воспитатели
	

	
	
	
	

	2.4
	Спортивный праздник посвященный
 23  февраля
	Муз. рук.,воспитатели
	







3. Работа с родителями
	3.1
	Консультация. Психологическая готовность родителей и детей к школе.
	воспитатели
	

	3.2
	Выпуск газеты для родителей на тему школьной подготовки детей	
	воспитатели
	

	3.3
	Фотовыставка «Наши замечательные мальчики»	
	Воспитатели
Муз.работник
	

	3.4
	Подворный обход ,работа с очередью.
	Заведующий, воспитатели
	

	
	
	
	




4. Административно-хозяйственная работа
	4.1
	 Работа по привлечению дополнительных денежных средств
	заведующий
	

	4.2
	Проверка организации питания по СанПиНу.
	Заведующий
медсестра
	

	4.3
	Выполнение санэпидрежима в ДОУ
	заведующий
	

	4.4
	Улучшение МТБ ДОУ.
	Заведующий
	

	4.5
	Состояние охраны труда на пищеблоке
	Комиссия по ОТ
	









Март
1. Работа с кадрами
	1.1
	Работа по составлению инструкций и обновлению инструктажей
	заведующий
	

	1.2
	Санитарное состояние групп - взаимопроверка	
	
Медсестра,
 Воспитатели
	

	1.3
	Празднование Международного женского дня	
	Муз.руководитель
	

	1.4
	О правилах внутреннего трудового распорядка
	Заведующая
	



2. Организационно-педагогическая работа
	2.1
	Консультация «Зонирование помещений детского сада. Оформление групповых уголков»
	воспитатели
	

	2.2
	Посещение кружковой  работы
	заведующий
	

	2.3
	Выставка рисунков «Наши любимые мамочки
	воспитатели
	

	2.4
	Музыкальное поздравление детей мамам и бабушкам	
	Муз. работник
	

	2.5
	Спортивный праздник «Спортивная семья»
	Воспитатели
	

	2.6
	Помощь молодым специалистам мастер-класс «Игра –ведущий вид детской деятельности»
	Опытные педагоги
	

	2.7
	[bookmark: _GoBack]Утвердить методики диагностирования итоговых(интегративных качеств воспитанников ДОУ)результатов развития детей
	Заведующий
	






3. Работа с родителями
	3.1
	
Консультация «Весенний поводок»
	Воспитатели
	

	3.2
	Подворный обход , работа с очередью
	воспитатели
	

	3.3
	Собрание  родительского комитета
	Родительский комитет
	



4. Административно-хозяйственная работа
	4.1
	Работа по благоустройству территории	
	Коллектив ДОУ
	

	
	
	
	

	4.2
	Работа по составлению новых локальных актов и нормативных документов
	Заведующий
	

	4.3
	Приобретение  игрушек, оборудования 
	Заведующая
	












Апрель
1. Работа с кадрами
	1.1
	 Рейд  администрации и профкома по ОТ и ТБ	
	Заведующий ,
медсестра
	

	1.2
	. Производственное совещание «Забота об участке ДОУ – дело всего коллектива. Субботники. Рассада для цветников»
	Заведующий ,
медсестра,дворник
	

	1.3
	Выполнение санэпидемрежима
	Медсестра
	

	1.4
	Экологические субботники по уборке территории
	Коллектив
	



2. Организационно-педагогическая работа
	2.1
	Подготовка к педсовету № 4	
	
	

	2.2
	Просмотр итоговых занятий   
	Заведующий, воспитатели
	

	2.3
	 Выставка детских рисунков «Весна-красна»	
	воспитатели
	

	2.4
	Руководство и контроль. Готовность детей к школе.
	
	

	2.5
	Подготовка материала к годовому отчету
	Заведующий
воспитатели, 
медсестра
	

	2.6
	Диагностика знаний и умений детей
	воспитатели
	

	2.7
	Тематическая проверка «Роль детского сада в сохранении физического и психического здоровья детей»
	Заведующая,
Медсестра,
Воспитатели
	

	2.8
	«День здоровья»
	Воспитатели ,
Муз.рук..
	








3. Работа с родителями
	3.1
	Проведение итоговых занятий для родителей и родительских собраний  «Вот и стали мы на год взрослее»
	 Заведующий
Воспитатели
	

	3.2
	Фотовыставка «Наши дела»
	Воспитатели
	



4. Административно-хозяйственная работа
	4.1
	Работа по благоустройству территории
	Заведующий, медсестра
	

	4.2
	Оперативное совещание по итогам анализа питания в ДОУ
	Заведующий, Бракеражная комиссия
	

	4.3
	Работа по упорядочению номенклатуры дел
	Заведующий
	















Май
1.Работа с кадрами
	1.1
	Проведение инструктажей к летне-оздоровительной работе
	Заведующий
	

	1.2
	 О переходе на летний режим работы
	Заведующий
	

	1.3
	 Составление годовых отчётов
	Заведующий,
Воспитатели,
Медсестра
	

	1.4
	 Озеленение участка ДОУ
	Воспитатели,
 Мл.воспитатели
	

	1.5
	Соблюдение санэпид .режима в летний период
	Медсестра
	



2. Организационно-педагогическая работа
	2.1
	Педсовет № 4.
«Итоги работы ДОО за учебный год»
	Заведующий,
Воспитатели,
Медсестра
	

	
	-О выполнении годовых задач учебного года
	
	

	
	-  отчет  воспитателей о проделанной работе за год	
	
	

	
	-Анализ заболеваемости детей
	
	

	
	-Анализ физкультурно-оздоровительной работы за год.
	
	

	
	-утверждение  плана работы на летне-оздоровительный период
	
	

	
	-О работе воспитателей в летний период
	
	

	
	-Проект решения педагогического совета, его утверждение, дополнения	
	
	

	2.2
	Муз. концерт «Здравствуй , лето!»
	Муз.руководитель
	

	2.3
	Спортивная   эстафета  «Самый ловкий, быстрый, смелый»
	Воспитатели групп
	



3. Работа с родителями
	3.1
	Привлечь родителей к благоустройству территории ДОУ
	Воспитатели
	

	3.2
	Консультация «Охрана жизни- ответственность родителей»
	Воспитатели
	



4. Административно-хозяйственная работа
	4.1
	Закупка материалов для ремонтных работ
	Заведующий

	

	4.2
	 Анализ накопительной ведомости
	Заведующий
	

	4.4
	Работа с текущей документацией
	Заведующий,
Воспитатели
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